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Служебная записка

Прошу обеспечить содействие в получении сертификатов усиленной квалифицированной электронной подписи на Портале заявителя информационной системы «Удостоверяющий центр Федерального казначейства» и/или оформить простую электронную подпись и предоставить доступ подсистеме внутреннего электронного документооборота информационной системы «1С:Бухгалтерия и финансы 2.0» для следующих сотрудников ФГБОУ ВО «НИУ «МЭИ»:
	№№
п/п
	Фамилия, имя, отчество[footnoteRef:1] [1:  Фамилия, имя и отчество сотрудника полностью] 

	Должность[footnoteRef:2] [2:  Должность сотрудника, по которой необходимо получение электронной подписи] 

	Адрес электронной почты
	Требуется получение
	Роль в ИС[footnoteRef:3] [3:  Роль сотрудника в информационной системе «1С:Бухгалтерия и финансы 2.0» (например: Материально-ответственное лицо, Председатель комиссии, Член комиссии и т.п.)] 


	
	
	
	
	УКЭП[footnoteRef:4] [4:  Усиленная квалифицированная подпись] 

	ПЭП[footnoteRef:5] [5:  Простая электронная подпись] 

	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Указанные выше сотрудники уведомлены о необходимости получения усиленной квалифицированной и/или простой электронных подписей.

_____________________		_______________		/________________
(должность)				(подпись)			     (расшифровка подписи)
«____» __________ 2025 г.

Роли сотрудников подтверждаю[footnoteRef:6] [6:  Заполняется сотрудником управления бухгалтерского учета.] 


_____________________		_______________		/________________
(должность)				(подпись)			     (расшифровка подписи)
